
ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลอืงของเจ้าหน้าที่รัฐ 
ของหน่วยงานในสังกัดโรงพยาบาลสุวรรณคูหา  

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  
ข้อ 207 ถึง ข้อ 209 (การยืม) 

 
ลำดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 
 

10 นาท ี 1.ผูย้ืมพัสด ุ
2.เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

2  
 
 
 

10 นาที เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

3  
 
 
 

10 นาที เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

4  
 
 
 
 
 
 

30 นาท ี 1.เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ
2.เจ้าหน้าท่ีคลังและ
พัสด ุ
3.ผู้อำนวยการหรือ
ผู้ที่ไดร้ับมอบหมาย 

5  
 
 
 

10 นาท ี 1.ผูย้ืมพัสด ุ
2.เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

6  
 
 
 

 ผู้ยืม/ผูส้่งคืนพัสด ุ

7  
 
 
 

 ผู้รับคืนพสัด ุ
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 

8  
 
 
 

 ผู้รับคืนพสัด ุ
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 

 
 

ผู้ขอยืมพัสดกุรอกแบบฟอรม์ใบยืมพัสดุประเภทคงรูป
ของหนว่ยงานโรงพยาบาลสุวรรณคูหา 

เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานตรวจสอบ 

เสนอผ่านหัวหนา้พัสดุของหนว่ยงาน ตามกรณีที่ยืม 

หัวหน้าพัสดุ เสนอ
ความเห็น เพื่อ
พิจารณาอนุมัต ิ

  ไม่
อนุมตั ิ

อนุมัติ 

ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุที่ยมื 

ผู้ยืมพัสดุ/ผู้ส่งคืนพัสดุ 

ผู้รับคืนพัสดุตรวจสอบพัสด ุ กรณีชำรุด/เสียหาย/สูญ
หาย 

จัดเก็บพัสด ุ


